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INTRODUCCION

Este manual tiene como propdsito contar con una guia rapida y especifica que
incluya la operacion y desarrollo de las actividades del departamento de
PREVERP del DIF Cuautla.

Incluye en forma ordenada y secuencial las operaciones de los procedimientos a
seguir para las actividades laborales de esta area. Ademas de ser un instrumento
operativo que apoya el quehacer cotidiano, las funciones y actividades de
PREVERP y proteccion a la infancia en el municipio.

OBJETIVOS:

¢ Describir los procedimientos del area

 Redactar en forma ordenada, secuencial y detallada las actividades que se
desarrollan en cada procedimiento

o Determinar las responsabilidades operativas para la ejecuciéon, control y
evaluacién de las actividades.

e Ser apoyo para la implementaciéon de los métodos y técnicas de trabajo que
deben seguirse para la realizacion de actividades.
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Situacién de
vulnerabilidad o
riesgo psicosocial de
algunos nifios, nifas
o adolescentes en el

\ mt.lil:bb. J)

Se canaliza al

departamento de
PREVERP

N
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Y Se realiza estudio socio

Se analiza el caso y se i S

familiar para determinar
el perfil y situacién

especifica de la familia y

pide la documentacién
necesaria para
conformar un

. del menor.
expediente completo.

Se redne la informacién y
se envia a DIF )alisco para
la revisién del caso v la
posterior autorizacion.

Se autoriza en DIF Jalisco y se

realiza el depésito del apoyo al

municipio.

Se realiza la entrega del
recurso a los beneficiarios o en

su caso la compra de los
materiales de la compra que
se efectud con el recurso

Se elabora un seguimiento de acuerdo a
la problemética de casa beneficiario, en
donde se determina si necesita ser
apoyado por alguna institucién o area
especifica del municipio o fuera de él.

De cada uno de los
beneficiarios se realiza
comprobacién fiscal y
fotogréfica del recurso

otorgado.

A.tenfio.n Atarcitn Asesoria
Psicolégica Médica Juridica

Asesoria
Educativa.
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